Zasady zpracovani osobnich udaju

Orbis Zlin, Materska skola, Zakladni skola a
Stredni skola, s.r.o.

Tato informace je uréena:

vSem osobam, které s Orbis, Matefrskou Skolou, Zakladni Skolou a Stfedni Skolou, s.r.o. (dale
jen ,Spravcem®) vstupuji do smluvniho vztahu jakozto dodavatelé nebo odbératelé, nebo
které se sprdvcem komunikuji jakoZto oprdvnéné osoby za smluvni partnery, ktefi jsou
pravnickym osobami,

potencialnim, souc¢asnym nebo byvalym zaméstnanciim spravce,

détem v MC a zakdim ZS a jejich zdkonnym zastupciim.

Spravce zpracovava takové osobni Udaje, které mu sami subjekty udajd poskytnou v ramci
uzavreni prislusné smlouvy nebo v ramci jejiho plnéni, nebo v ramci pfislusné komunikace, a
to v rozsahu, ktery je k plnéni smlouvy nebo ke splnéni ucelu komunikace nezbytny. Toto
prohldseni o zasadach ochrany osobnich Udaji vysvétluje, jaké osobni Udaje od Vas Spravce
shromazduje a jak tyto Udaje pouziva. Veskeré zdsady jsou v souladu s nafizenim Evropského
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovavanim
osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (v textu rovnéz
jako "GDPR").

Identifikace spravce

Sprdvcem Vasich osobnich Udaju je Orbis, Materska Skola, Zakladni Skola a Stfedni Skola, s.r.o0.,
IC 262 15 829

Zasady zpracovani

Pti zpracovani osobnich udajli ctime a respektujeme nejvyssi standardy ochrany osobnich
udajl a dodrZzujeme zejména nasledujici zasady:

Osobni Udaje vidy zpracovavame pro jasné a srozumitelné stanoveny ucel, stanovenymi
prostiredky, stanovenym zplsobem, a pouze po dobu, kterd je nezbytna vzhledem k uceliim
jejich zpracovani.

Zpracovavame pouze presné osobni Udaje a mame zajisténo, Ze jejich zpracovani odpovida
stanovenym ucellim a je nezbytné pro naplnéni téchto uceld.

Osobni Udaje zpracovavame zpusobem, ktery zajistuje nejvys$si moznou bezpecénost téchto
udajl a ktery zabranuje jakémukoliv neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim
udajam, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakozZ i k jinému zneuziti.

Vidy Vas srozumitelné informujeme o zpracovani osobnich Udaji a o Vasich ndrocich na
pfesné a Uplné informace o okolnostech tohoto zpracovani, jakoZ i o Vasich dalSich
souvisejicich pravech.



Dodrzujeme odpovidajici technicka a organizaéni opatreni, aby byla zajisténa uUroven
zabezpeceni odpovidajici vSem moznym rizikim; veskeré osoby, které prichazeji do styku s
Vasimi osobnimi udaji, maji povinnost dodrZzovat mléenlivost o informacich ziskanych v
souvislosti se zpracovavanim téchto udaju.

Informace o zpracovani osobnich udajti

Ucely zpracovavani a pravni zaklad pro zpracovani

Osobni data zpracovdvame s ndsledujicimi ucely:

a) pokud jste nasi obchodni partnefi nebo dodavatelé nebo je zastupujete:

uzavirdni a pInéni obchodnich smluv (ucel ¢.1)

b) pokud jste uchazeci o zaméstnani nebo zaméstnanci:

vedeni personalni agendy (ucel ¢.2)

vedeni mzdové a ucetni agendy (ucel ¢.3)

fizeni pracovnépravnich ¢i obdobnych vztah( (ucel ¢.4)

propagace slusného chovani a sifeni povédomi o vhodnych, spravnych a slusnych zpUlsobech
spolecenského chovani a mezilidskych vztah( v rdmci skolni vyuky i vychovy mimoskolni (ucel
¢.9)

transparentnost a dostupnost kontaktnich Gdajl pro verejnost (ucel ¢.10)

ochrana zdravi zaméstnancu (ucel ¢.11)

c) pokud jste dité v nadi MS, 74k nasi ZS nebo jeho zakonny zastupce:

pFijimaci fizeni do MS, ZS (ucel €.6)

Fizeni provozu MS, ZS - napf. evidence dochazky déti a 7ak(i, pedagogické ulely, vedeni
druziny, apod. (ucel ¢.7)

organizace mimoskolnich aktivit (ucel ¢.8)

propagace slusného chovani a sifeni povédomi o vhodnych, spravnych a slusnych zpUlsobech
spolecenského chovani a mezilidskych vztah( v ramci Skolni vyuky i vychovy mimoskolni (tucel
¢.9)

ochrana zdravi déti a zakt (ucel ¢.12)

Pravni zaklad pro zpracovani

Pravnim zdkladem pro zpracovani osobnich udaj je ¢l. 6, odst. 1 GDPR a to takto:

subjekt udajd udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaji pro jeden i vice
konkrétnich ucell (ucel ¢.5,10);



zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajli, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udaja (ucel
¢.1);

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje (ucel
¢.2,3,4,6,7,11,12);

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajma prislusného spravce i treti strany, kromé
pripadl, kdy pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu
udajl vyzadujici ochranu osobnich udajd, zejména pokud je subjektem udajl dité (ucel ¢.8),
zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci, kterym je povéren spravce (ucel ¢.9).

Zpracovani osobnich Gdaji bez Vaseho souhlasu

Radi bychom Vas informovali, Ze Vase osobni Udaje mUzeme dle vySe uvedeného nafizeni
zpracovavat i bez Vaseho souhlasu, ale pouze za ucelem:

plnéni smlouvy uzaviené mezi Vdmi a nami, pficemz smlouvu m(iZe predstavovat i faktické
vyuzivani urcité sluzby, aniz by bylo potieba cokoli podepsat,

plnéni pravnich povinnosti, které pro nas vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich predpisu,

pti zpracovani, jez je nezbytné pro Ucely nasSich opravnénych zajma.

MozZnost a zakonnost takového zpracovani vyplyva pfimo z platnych pravnich predpis( a Vas
souhlas k tomuto zpracovani neni potreba.

Zpracovani osobnich udaju s Vasim souhlasem

Nékteré zpracovani Vasich osobnich udajl vyZaduje Vas souhlas. Jde zpravidla o situace, kdy
dobrovolné souhlasite s tim, abychom zpracovavali Vami poskytnuté, nebo jinak ziskané,
osobni Uudaje. Pokud souhlas neposkytnete, mize to byt divodem, Ze nebudeme Vam
schopni poskytnout nékteré produkty ci sluzby, nebo budeme nuceni odivodnénym
zpUsobem upravit dostupnost, rozsah ¢i podminky poskytovanych produktl a sluzeb. Na
zakladé Vaseho souhlasu zpracovavame osobni Udaje pro nasledujici ucely:

a) pokud jste uchazedi o zaméstnani:

vyhodnoceni pfijimaciho fizeni
b) pokud jste nasi zaméstnanci

transparentnost a dostupnost kontaktnich Gdajl pro verejnost

Rozsah zpracovavanych osobnich udajti

Nase skola zpracovava osobni Udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse uvedenych ucela.
Zpracovavame pouze osobni Udaje, které nam poskytujete zejména:



v souvislosti s obchodni spolupraci, obchodnimi pripady nebo projekty mezi nasi spolecnosti
a Vami nebo fyzickou &i pravnickou osobou, u niz jste zaméstnani, kterou zastupujete, nebo s
niz spolupracujete,

v souvislosti s vykonem prdace nebo jako uchazec o praci ¢i spolupraci v nasi spole¢nosti.
Jedna se tak nejcastéji (nikoliv vyhradné) o udaje, které nam sdélite, nebo které musime
zpracovavat ze zakona nebo z ddvodu, Ze tim sledujeme svlij opravnény zajem. Kategorie
téchto osobnich udajud jsou:

identifika¢ni udaje,

kontaktni udaje,

Udaje o narodnosti a statni prislusnosti

fotografie

vysledky edukacnich a volnocasovych aktivit (napf. vytvarny projev)

udaje spojené s financ¢ni a danovou evidenci,

Udaje spojené s vykonem prace (evidence pracovni doby, odmény, prescasy)
Udaje spojené se vzdélavanim zaku

Udaje o zdravotnim stavu (medikace, vysledky testovani apod.).

Zpusob zpracovani osobnich udaji

ZpUsob, kterym nasSe Skola zpracovava osobni Udaje, nezahrnuje automatizované zpracovani,
véetné algoritmického zpracovani, v informacnich systémech.

Doba zpracovani osobnich udajti

Osobni Udaje zpracovavame pouze po dobu, kterd je nezbytna vzhledem k ucelim jejich
zpracovani. Pribézné posuzujeme, jestli naddle trva potfeba zpracovavat urcité osobni Udaje
potfebné pro urdity ucel. Pokud zjistime, Ze jiz nejsou potiebné pro zadny z ucell, pro které
byly zpracovavany, udaje zlikvidujeme. Interné jsme vsak jiz ve vztahu k uréitym ucellm
zpracovani osobnich udaju vyhodnotili obvyklou dobu vyuzitelnosti osobnich udajq, pfi jejimz
uplynuti zvlast peclivé posuzujeme potfebu zpracovavat prislusné osobni idaje pro dany ucel.
V té souvislosti zaroven plati, Ze:

pokud jsou stanoveny zdkonem nebo jinym obecné zdvaznym pravnim predpisem, nebo
rozhodnutim sprdavniho organu, musi byt osobni Udaje za popsanym ucelem archivovany
minimalné po takto stanovenou dobu;

pokud jsou stanoveny Skarta¢nim fadem, tak dobou definovanou v tomto rfadu;

pokud je event. mozné jejich uziti nebo potreba jejich uziti v soudnich ¢i jinych sporech nebo
spravnich ¢i dalSich fizenich, budou uchovavany minimalné po dobu 2 let od pravomocného
skonceni daného sporu nebo Fizeni, a jestlize nebudou Zadny spor nebo fizeni iniciovany,
minimalné po dobu 2 let od uplynuti promléeci nebo prekluzivni IhGty u véci, kde by mohly byt
event. uplatnény;

v ostatnich pripadech minimalné jeden rok od jejich pofizeni a maximalné 5 let od jejich
posledniho uziti Ty osobni Udaje, které jsou nezbytné pro radné poskytnuti sluzby, resp. pro
splnéni vsech nasich povinnosti, at jiz tyto povinnosti vyplyvaji ze smlouvy mezi nami ¢i z



obecné zavaznych pravnich predpisi musime zpracovdvat bez ohledu na Vami udéleny
souhlas po dobu stanovenou pfislusnymi pravnimi predpisy ¢i v souladu s nimi i po pfipadném
odvoldni Vaseho souhlasu.

Zdroje osobnich udajti

Osobni udaje ziskdvdme zejména:

od obchodnich partnerd nebo dodavatelt

od zaméstnancUll ¢i uchazecl o zaméstnani, a to pfimo, napf. pfi uzavirani smluv, na zakladé
vybérovych fizeni

z verejné dostupnych zdrojl (verejné rejstriky, evidence ¢i seznamy),

od tretich osob opravnénych s osobnimi Udaji klienta nakladat,

z vlastni ¢innosti, a to zpracovavanim a vyhodnocovanim ostatnich osobnich udaju.
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Prijemci osobnich udaju
Vase osobni uUdaje klientll jsou zptistupnény zejména nasim zaméstnancim v souvislosti s
plnénim jejich pracovnich povinnosti, pfi kterych je nutné nakladat s osobnimi Udaji pouze
vSak v rozsahu, ktery je v tom, kterém pfipadé nezbytny a pfi dodrieni vesSkerych
bezpecnostnich opatfeni. Vedle toho jsou Vase osobni Udaje pfedavany tietim osobam, které
se podileji na zpracovani osobnich udajl, pripadné jim tyto osobni udaje mohou byt
zpristupnény z jiného dlvodu v souladu se zakonem. Spravce ma pravo povérit zpracovanim
osobnich udajli zpracovatele, ktery se Spravcem uzaviel zpracovatelskou smlouvu a poskytuje
dostatecné zaruky ochrany Vasich osobnich Udaji. Proto vidy pfed jakymkoliv predanim
Vasich osobnich udajl treti osobé vzdy s touto osobou uzavieme pisemnou smlouvu, ve které
upravime zpracovani osobnich udaji tak, aby obsahovala stejné zaruky pro zpracovani
osobnich Udaju, jaké v souladu se svymi zakonnymi povinnostmi sami dodrzujeme.

Predavani osobnich udaju

V souladu s pfrislusSnymi pravnimi predpisy jsme oprdvnéni pfimo, bez Vaseho souhlasu,
predavat Vase osobni udaje:

prislusSnym organlim statni sprdvy, soudim a orgdndm c¢innym v trestnim fizeni za ucelem
plnéni jejich povinnosti a pro ucéely vykonu rozhodnuti;

bankam a jinym poskytovatelim platebnich sluzeb;

dalsim osobam v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy, naptiklad tfetim osobdm pro ucely
vymahani nasich pohledavek.

Nase Skola nepredava Zadna osobni data mimo prostor EU.

Vase prava

Nase Skola dodrzuje zakony na ochranu dat platné v Evropském hospodafském prostoru, které
v pripadé jejich platnosti zahrnuji nasledujici prava:



Pokud se zpracovani osobnich udajli zaklada na vasem souhlasu, mate pravo sv(j souhlas pro
budouci zpracovani kdykoli odvolat (viz dale).

Mdte pravo od nas jakoZto od Sprdvce Udaju ve smyslu pravnich predpis(i poZzadovat pfistup
ke svym osobnim udajdm a jejich opravu.

Madte dalsi prava jako je pravo na vymaz, pravo na omezeni zpracovani, pravo podat namitku
proti pfimému marketingu, pravo na pfenositelnost osobnich tudaju.

Mate pravo nesouhlasit se zpracovanim svych osobnich udaju.

Mate pravo podat stiznost u Uradu povéfeného ochranou dat.

Pravo odvolat souhlas

V tomto dokumentu jsme se pokusili vysvétlit, pro¢ Vase osobni idaje potifebujeme a Ze je pro
nékteré ucely smime zpracovavat jen s Vasim souhlasem. Souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajli nejste nasi spolecnosti povinni udélit a zaroven jste oprdvnéni tento svij
souhlas odvolat. Pfipominame zde, Ze nékteré osobni Udaje jsme opravnéni zpracovavat k
urcitym ucellim také bez Vaseho souhlasu. Pokud odvolate sviij souhlas, ukonéime zpracovani
prislusnych osobnich udaji k ucelim vyZadujicim prislusny souhlas. V pfipadé, Ze si prejete
odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udajd, maze tak ucinit zplisobem definovanym
v sekci Kontaktujte nas.

Zmeény v prohlaseni o zasadach ochrany osobnich
udajti

Toto prohlaseni o zasaddch ochrany osobnich udajl budeme v ptipadé potieby aktualizovat
na zakladé nazor( nasich zakaznikd. Kdyz zverejnime zmény tohoto prohlaseni, upravime vidy
datum posledni aktualizace uvedené na konci tohoto prohlaseni véetné popisu zmén. Dojde-
li v tomto prohlaseni ¢i ve zplsobech, jakymi nase Skola bude pouZivat Vase osobni udaje k
podstatnym zménam, oznamime Vam tyto zmény tak, Ze pfed implementaci téchto zmén
zverejnime viditelné upozornéni nebo vam zasleme osobni ozndmeni. Doporucujeme Vam
pravidelné toto prohlaseni kontrolovat, abyste byli informovani o zplsobech ochrany Vasich
osobnich udaju.

Kontaktujte nas

V pripadé jakéhokoli dotazu na ochranu osobnich (dajl, odvolani souhlasu s dalSim
zpracovanim Vasich osobnich Udaju ¢i v pripadé Vasi stiznosti mUZete vyuZit nasledujici
moznosti:

pisemnym Uredné ovérenym sdélenim doruc¢enym na adresu sidla Skoly
osobné u statutarni zastupkyné reditele

datovou zpravou zaslanou na datovou schranku, ID: 5du45t4

na mailovou adres: poverenec@orbiszlin.cz
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